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OPTIMAL SYSTEMS

Revisionssichere Archivierung mit enaio®

Schneller, dezentraler Zugriff auf alle Dokumente
Erfiillung von GDPdU und IT-Compliance

Elektronische Dokumente brauchen keinen Platz, sind schnell zur Hand und wer-
den einfach verteilt. Damit eine rechtmédfige Aufbewahrung sichergestellt wird,
regeln zahlreiche Vorschriften und Gesetze, welche Inhalte auf welche Weise, in-
nerhalb welcher Fristen und ob {iberhaupt aufbewahrt werden miissen. Mit unserer
® Enterprise-Content-Management-Plattform enaio® sind Sie auf der sicheren Seite.
Mit dem enthaltenen elektronischen Archivsystem werden relevanten Gesetze und
Vorschriften hinsichtlich Beweis- und Revisionssicherheit, Dokumentationsechtheit

Key Features:

» Revisionssichere, dokumenten-
echte Archivierung

» GDPdU-konforme Archivierung
von steuerrelevanten Daten

» Zahlreiche Schnittstellen
(SAP, Dynamics NAV, COLD etc.)

» 100 % IT-Compliance

» Zeitlich unbegrenzter und
schneller Zugriff auf Dokumente

» Schnelle Recherche iiber Index-
daten und Volltext

» Zahlreiche ECM-Funktionen

» Qualifizierte elektronische Sig-
natur mit Anbieterakkreditierung

» Umfangreiche Protokollierung

» Passwortgeschiitztes
Systemumfeld

» Regelbasierte und benutzerspe-
zifische Rechtevergabe

» Gekapselter Applikationsserver

» Problemlose Migration von
Altdaten

» Unterstiitzung samtlicher
Storage-Technologien

und Aufbewahrungsfristen vollstandig abgedeckt.

Zwei Drittel der Arbeitszeit werden in
Unternehmen mit der Bearbeitung von
Dokumenten verbracht, 40 % entfallen
dabei allein auf die Suche nach Infor-
mationen. Hinzu kommt, dass Kosten
fur Archivraum, Personal und Material
iberproportional wachsen. enaio® gibt
Ihnen die Moglichkeit, elektronische
Dokumente und Informationen langfris-
tig und platzsparend aufzubewahren.
Mit dem enthaltenen Enterprise Content
Management werden auf3erdem Infor-
mationen gezielt verteilt, schnell recher-
chiert und Geschaftsprozesse effektiv
gesteuert - und dies unternehmensweit.
Fiir die Digitalisierung von Eingangspost,

Rechnungen oder Altarchiven werden
leistungsfahige Capture- und Klassifi-
zierungskomponenten geboten, mit den
unterschiedliche Scanszenarien realisiert
werden kénnen.

Mit enaio® reduzieren Sie Kosten und
beschleunigen Sie den Informations-
zugriff. Die Bearbeitungszeit eines Ge-
schaftsvorganges ldsst sich um bis zu

70 % senken. Mit enaio® liegen Sie vorne:
Beweis- und Revisionssicherheit, Echtheit
der Dokumentation und garantierte Ein-
haltung von Aufbewahrungsfristen sind
herausragende Eigenschaften von enaio®.
Revisionssicherheit betrifft das gesamte

Fur die Archivierung relevante Gesetze und Grundsatze

AO Abgabenordnung

§140, §145- §147

Zivil- und Strafrecht
(BGB, ZPO, StGB, StPO)

SigG Signaturgesetz

BDSG Bundesdatenschutzgesetz

HGB Handelsgesetzbuch
§238, §239, §257, §261

GoBS

Grundsétze ordnungsmaRiger DV-gestitzter Buchfihrungssysteme

UrhG Urheberrechtsgesetz

UStG §14 Umsatzsteuergesetz

GDPdU

Grundsatze zum Datenzugriff und zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen

Software fiir Macher.




Revisionssichere Archivierung mit enaio®

Kosten unterschiedlicher

Speichersysteme
(Euro je Megabyte)

0,13 EUR 0,05 EUR 0,0005 EUR
DIN A4 Seite Mikrofilm 5,25 WORM Festplatte

Verfahren inklusive Datensicherung, Organisation und Kontrollme-
chanismen. Mit enaio® werden Daten und Dokumente vollstandig,
geordnet, sachlich richtig, zeitgerecht, fiir Sachkundige in ange-
messener Zeit nachvollziehbar, mit dem Original inhaltlich und
bildlich Gibereinstimmend und unveranderlich gespeichert. In der
Verfahrensdokumentation werden u. a. die sachlogische sowie
programmtechnische Lésung beschrieben und Arbeitsanweisun-
gen fiir den Anwender aufgefiihrt.

Das elektronische Archiv von enaio® bietet ein passwortgeschiitz-
tes Systemumfeld, einen geschiitzten Zugang zur Datenbank
durch einen gekapselten Archivserver und die Verwendung von
unverdanderbaren Datentrdgern. Bei Eingangsbelegen wird eine
bildliche Ubereinstimmung mit dem Original gewahrleistet. Die
umfangreiche Protokollierung sorgt dafiir, dass der gesamte Le-
benszyklus eines Dokumentes von der Entstehung, dem Indizie-
ren und Speichern bis hin zur eindeutigen Wiederfindbarkeit, der
Absicherung gegen Verlust und Falschung sowie der Reproduktion
am Bildschirm aufgezeichnet und nachvollzogen werden kann.
Hochste Sicherheitsstandards sorgen auRerdem dafiir, dass alle
mit enaio® verwalteten Informationen gegen unberechtigten Zu-
griff wirksam geschiitzt sind. AusschlieBlich autorisierte Personen
kdnnen Dokumente einsehen oder bearbeiten.

Auch beim Datenaustausch bietet enaio® hichste Sicherheit
und integriert sich nahtlos in fithrende Systeme wie z. B. ERP-
Systeme oder Fachverfahren. Uber zertifizierte Schnittstellen
werden beliebige Storage-Komponenten angebunden (z. B.
iTernity, NetAPP, HP, EMC2 Centera oder HDS). So kénnen nicht
aktive Daten jederzeit in eine sekunddre Speicherumgebung
ausgelagert werden, was zu einer unmittelbaren Entlastung
der Primdrsysteme fiihrt. Ebenso kénnen Urkunden mit enaio®
revisionssicher archiviert. Durch den Nachweis der Ordnungs-
maBigkeit des Verfahrens und der qualifizierten elektronischen
Signatur mit Anbieter erreicht ein elektronisches Dokument die
Qualitdt eines elektronischen Dokuments als Urkunde. Weder

Bei herkommlicher Archivierung ...

» werden ca. 67 % der Arbeitszeit mit der Bearbeitung

von Dokumenten verbracht,

sind 97 % Personalkosten,

entfallen 40 % der Arbeitszeit auf die Suche,

wird jedes Dokument durchschnittlich fiinf Mal kopiert,

sind bis zu 30% aller Dokumentenzugriffe erfolglos

aufgrund von Falschablage, Verlust oder bereits verlie-

henen Dokumenten,

» wachsen die Kosten fiir den Archivraum, das Personal
und das Material tiberproportional.
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kann die Unterschrift von einem Dokument auf ein anderes ko-
piert, noch das Dokument unbemerkt verdndert werden.

Fiir die Archivierung steuerrelevanter Daten gelten die ,,Grund-
sdtze zum Datenzugriff und zur Priifbarkeit digitaler Unterlagen®
(GDPdU). Diesen werden ebenfalls von enaio® problemlos
erflillt: Aufbewahrung der Daten {iber mindestens 10 Jahre,
Online-Zugang fiir die externe Datenpriifung, Archivierung von
origindr elektronischen Dokumenten, Verwendung von unverdn-
derbaren Speichermedien und zentrale, strukturierte Verwaltung
aller Informationen. IT-Compliance wird durch die revisionssi-
chere elektronische Archivierung mit enaio® mafigeblich un-
terstiitzt. Zu den in Deutschland und international am meisten
beachteten IT-Compliance-Regularien gehdren: GoBS, GDPdU,
Sarbanes Oxley Act (SOX), EuroSOX und Basel II. Alle rechtlichen
und regulativen Vorgaben beziiglich der Aufbewahrung von In-
formationen werden mit enaio® erfillt.

In Sachen IT-Compliance bildet enaio® aber noch mehr Aspekte
ab: Verantwortlichkeiten von Personen, Nachvollziehbarkeit von
Prozessen, Einhaltung bestimmter Qualitdtsstandards, Datensi-
cherheit oder Zugriffsschutz. Die gesamte Korrespondenz zu den
Geschaftsvorfallen kann auf Anforderung liickenlos vorgewiesen
werden. enaio® archiviert auch E-Mails inklusive ihrer Anlagen
unverdndert an der gewiinschten Position innerhalb der Ablage-
struktur. Im Ergebnis werden eine hdhere Transparenz sowie eine
Steigerung der Produktivitdt und der Prozessqualitat erreicht.

Die Vorteile der Losung:

» Einsparungen von Raum-, Material- und Personalkosten
» Schnellerer Zugriff und erhdhte Auskunftsbereitschaft
» Hohere Rechtssicherheit durch Protokollierung etc.

» Zahlreiche Schnittstellen und DMS-/ECM-Funktionen
» Schneller Return on Investment (ROI)
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